Utilizzo dell’applicazione
Per I'accesso a Personale WEB digitare sul browser, I'indirizzo http://www.portaleargo.it, selezionare “Area del

Personale” e di seguito cliccare sull'icona “Personale”.
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Per I'accesso a Personale Web sono richieste all’utente le credenziali rilasciate dal gestore delle utenze della scuola (il

Supervisor o un suo delegato).
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Funzionalita

Le funzionalita disponibili per 'utente dipendono dalle opzioni attivate dal Dirigente Scolastico tramite il suo pannello di
controllo. Se risultano tutte deselezionate non sara mostrata alcuna voce di menl, viceversa nel mend principale sara
visualizzata I'icona “I miei Dati” e cliccando su di essa il meni di secondo livello con le varie funzionalita:

Richieste Assenza

L'utente, cliccando sulla voce “Richiesta assenza”, ha la possibilita di inoltrare richieste di assenze e permessi, che saranno
trasferite alla Segreteria per il nulla osta e al DSGA, al Dirigente Scolastico e ad eventuali referenti per I'autorizzazione.
Dalla medesima pagina, & possibile, per il dipendente, avere contezza dell'esito del processo autorizzativo.

Gestione Richiesta | Juova nemesta)
Dal: 01/0%/2018 1 Al 3L/08/201%
Data inlzio Dhata fine Tipologia Stato Azioni
0202018 020972018 Agsanza par scioperd - Tempo Indeterminata: inoltrata il 27092018 Rifwtata

e 209y Adempimento funzione di giudice popolare o testimone in processi oivill o - .
Cawa0e 03/09/2018 penali - Tempo Indeterminato: inoltrata il 25/0%/ 2018 ovraall.
27 AOE/ LR 37,09/ 2018 ?;Tg‘?a}é\g]?nretnhmam.?ﬁ L. 448 98 - Tempo Indeterminato: inoltrata Rifutsts

000

Assenze

L'utente, cliccando sulla voce “Assenze”, visualizza I'elenco delle sue assenze presenti in archivio.
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