GUIDA PER LE PRENOTAZIONI ON LINE

N.B. collegarsi a Google Calendar all’interno del Workspace di liceocasiraghi.edu.it con
I’'account istituzionale e non con un account privato.

Sono stati inseriti, quali stanze prenotabili, i laboratori seguenti (screenshot da Calendar dal
cellulare):
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¢ Liceo Giulio Casiraghi
0 Laboratorio di Fisica Concern

2230 - NUCLEO 2-AULA 114

Laboratorio di Fisica Generale
%30 - NUCLEO 2-AULA 32

a

Laboratorio di Chimica 2
230 - NUCLEO 2-AULA 34

O

Laboratorio di Chimica 1
2230 - NUCLEO 3-AULA 280

Laboratorio di Fisica Biennio
2%30 - NUCLEO 3-AULA 184

Laboratorio di Fisica Triennio
2530 - NUCLEO 4-AULA 241

Laboratorio di Lingue
%30 - NUCLEO 2-AULA 73/75

Laboratorio di Scienze V.H.S.
2%30 - NUCLEO 3-AULA 127

Laboratorio Internet
2430 - NUCLEO 2-AULA 80

O 0 0O O O O
® & & & © ©

Prenotazione tramite PC
Di seguito viene riportata la procedura per effettuare le prenotazioni anche per immagini.
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1. Inserire un evento nel calendario

Aggiungi titolo

Evento  Momento di concentrazione  Fuorisede  Attivita  Promemoria Programma degli appuntamenti

Sabato, 25 marzo  19:00 - 20:00

© Fuso orario « Non siripete
Trova un orario
2, Aggiungi invitati

Aggiungi videoconferenza di Google Meet

Aggiungi stanze o luogo

@ R

=  Aggiungi descrizione o allegati

= Carlo Alberto Ubertone @
Occupato - Visibilita predefinita - Invia notifica 10 minuti prima

Altre opzioni

dopo aver scelto data e ora fare clic su “Aggiungi stanza o luogo” (se I'opzione non dovesse
essere immediatamente visibile, cliccare su “Altre opzioni”).

Nel caso il laboratorio desiderato non compaia nella schermata successiva:

Aggiungi titolo
Evente  Momento di concentrazione  Fuorisede  Attivita Promemeoria  Programma degli appuntamenti

Sabato, 25 marzo  19:00 - 20:.00

® Fuso orario - Non si ripete
Trova un orario
2, Aggiungi invitati
("] Aggiungi videoconferenza di Google Meet
Mm Q, [cerca stanza o risorse
Liceo Giulio Casiraghi 21+ [k .t ~
m Laboraterio di Fisica Concern Nucleo 2-Aul..
.....

&5 30

Eﬂ Laboratorio di Fisica Generale Nucleo 2-Aul...

2, 30

m Laboratorio di Chimica 2 Nucleo 2-Aul..

2, 30

Sfoglia tutte le stanze e le risorse

®  Aggiungi posizione

Aggiungi descrizione o allegati

= Carlo Alberto Uberione @

Occupato - Visibilita predefinita - Invia notifica 10 minuti prima

Altre opzioni m ‘

fare clic su “Sfoglia tutte le stanze e le risorse” e successivamente su “Mostra altre stanze”.
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€ Tutte le stanze e le risorse
Q Cerca stanza o risorse

Liceo Giulio Casiraghi 2.1 ~ ~

Laboraterio di Fisica Concern Nucleo 2-Aul...
m e

2, 30

Laboratorio di Fisica Generale Nucleo 2-Aul..
m

2, 30
m Laboratorio di Chimica 2 Nucleo 2-Aul

o
= 30

Muostra altre stanze

A questo punto appaiono tutti i laboratori prenotabili, come da immagine:

< Tutte le stanze e le risorse
Q, Cerca stanza o risorse

Liceo Giulio Casiraghi &, 1+ ~

m Laboratorio di Fisica Concern Nucleo 2-Aul...

&30
o Laboratorio di Fisica Generale Nucleo 2-Aul
2,30
ol Laboratorio di Chimica 2 Mucleo 2-Aul...
&, 30
Nascondi altre stanze
ol Laboratorio di Lingue Nucleo 2-Aul.
2,30
Laboratorio Internet Nucleo 2-Aul...
&30
Laboratorio di Scienze V.H.S. Nucleo 3-Aul
2,30
Laboratorio di Fisica Biennio Mucleo 3-Aul...
2,30

Laboratorio di Chimica 1 Nucleo 3-Aul...

21 30
h 30

50 5 5 B 9

Laboratorio di Fisica Triennio Nucleo 4-Aul

01 90
2 30

2. Selezionare il laboratorio desiderato.
Nel caso il laboratorio sia gia stato bloccato da un altro docente in quella data e ora non
risultera disponibile.
Come si vede sopra (I'elenco iniziale dei laboratori € uno screenshot dal cellulare) e possibile
effettuare la prenotazione anche dal cellulare e dal tablet.
Per comunicare ai tecnici il motivo della prenotazione & possibile usare il campo della
descrizione: una (eventuale) convenzione pud essere quella riportata nella seguente
immagine:
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NUI S1npewe -

Trova un orario

2 Aggiungi invitati

Carlo Alberto Ubertone &
Organizzatore

Orari suggeriti

Autorizzazioni per gli invitati
Wedere l'elenco invitat

(W] Partecipa con Google Meet LD & v X

meet.google.com/kno-xdho-wbn (2

[Nl Liceo Giulio Casiraghi-Nucleo 3-Aula 184-Laboratorio di Fisica Biennio (30) L

Aggiungi o modifica stanze

@ Aggiungi posizione

B I U = © Y
Prof. Ubertone

Classe 2Fs

Ottica geometrica

Agagiungi allegato

= Carlo Alberto Ubertone @
Occupato - Visibilita predefinita - Invia notifica 10 minuti prima

Le informazioni sulla disponibilita potrebbero essere visualizzate in altre app Gooale (%)

Altre opzioni

dove, come si puo vedere, sono riportati, in ordine:
e il docente;
e |aclasse;
e ['esperimento o in generale la motivazione.

Il titolo dellevento dovrebbe contenere la classe e la motivazione in modo da essere
immediatamente evidente nella consultazione del calendario.
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3. Per vedere le prenotazioni dei laboratori procedere come segue.
Nella colonna di sinistra di Calendar (eventualmente scorrerla fino in fondo), fare clic sul “+” a
fianco di “Altri calendari”.

27 MAR - 2 APR 2023

0 h in riunioni (media: O h)

‘ar Altre statistiche
I miei calendari ~
Carlo Alberto Ubertone
Contacts
CorsoR
Fisica classe 2Fs 2Fs
Fisica classe 3As 3As

Fisica classe 4As 4As

S0 S

Fisica classe 4Fs 4Fs
Matematica classe 4As 4As

Matematica classe 4Fs 4Fs

Tasks

Promemoria
O

Altri calendari + A

e successivamente su “Sfoglia risorse” (immagine non inserita in questo documento).
Si apre la pagina delle risorse (dei laboratori).

In questa pagina, portare il mouse sulla destra del laboratorio di cui si vuole il calendario finché
non appare l'occhio che annuncia I'anteprima.

Risorse

D Liceo Giulio Casiraghi-Nucleo 2-Aula 114-Laboratorio di Fisica Concern (30)
D Liceo Giulio Casiraghi-Nucleo 2-Aula 32-Laboratorio di Fisica Generale (30)
Liceo Giulio Casiraghi-Nucleo 2-Aula 34-Laboratorio di Chimica 2 (30)

Liceo Giulio Casiraghi-Nucleo 2-Aula 73/75-Laboratorio di Lingue (30)
Liceo Giulio Casiraghi-Nucleo 2-Aula 80-Laboratorio Internet (30)

Liceo Giulio Casiraghi-Nucleo 3-Aula 127-Laboratorio di Scienze V.H.S. (30)
Liceo Giulio Casiraghi-Nucleo 3-Aula 184-Laboratorio di Fisica Biennio (30)

Liceo Giulio Casiraghi-Nucleo 3-Aula 280-Laboratorio di Chimica 1 (30)

O Ooo0oo0oaogoao

Liceo Giulio Casiraghi-Nucleo 4-Aula 241-Laboratorio di Fisica Triennio (30) @

Pag. 5



Fare clic sull’occhio per ottenere il calendario del laboratorio.

Liceo Giulio Casiraghi-Nucleo 4-Aula 241-Laboratorio di Fisica Triennio (30)
Gog) KM Ml marzo 2023 ~ smmpa Semmana Mese Agenda ¥

e e wen st s

Se si fa clic sulle date prenotate appaiono i dettagli delle prenotazioni.

4Fs - Campo elettrico - Linee di campo

Quando lun, 27 marzo, 08:10 — 09:10
Dove Liceo Giulio Casiraghi-Nucleo 4-Aula 241-

Laboratorio di Fisica Triennio (30) (mappa) 21
Descrizione Prof. Ubertone

Classe 4Fs

Campo elettrico. Linee di campo

altri dettagli» copia nel mio calendario»

08:10 4Fs - Campo elettrico - Linee di campo 1

Nel caso di dubbi su qualche punto della procedura contattare il prof. Ubertone
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